
ПОЛИТИКА ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

(редакция от «10» июля 2024г.) 

 

1. Общие положения. 

 1.1. Настоящая Политика об обработке персональных данных (далее по тексту - Политика) 

Общества с ограниченной ответственностью «ЭнЭл Груп» ИНН 7813607820, ОГРН 

1187847058585, адрес места нахождения: Российская Федерация, 197046, г. Санкт-Петербург, 

улица Чапаева, дом 15, корпус 2, Литера В, офис 502-503 (далее по тексту – Компания, Оператор) 

разработана в соответствии с требованиями нормативно-правовых актов Российской Федерации, 

устанавливающих обязательные требования, связанные с обработкой персональных данных (далее по 

тексту – ПДн) пользователей и посетителей сайта https://sellery.ru/ (далее - Сайт). 

1.2. Настоящая Политика разработана в соответствии с Положением об обработке 

персональных данных, действующее в Компании, и содержит основополагающие принципы сбора, 

обработки, хранения, передачи и защиты ПДн, реализуемые в Компании. 

1.3. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152 «О персональных данных», 

к настоящей Политике обеспечен неограниченный доступ путем публикации на сайте Компании в сети 

Интернет. 

1.4. В настоящей Политике используются следующие термины и определения:  

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки ПДн (за 

исключением случаев, если обработка необходима для уточнения ПДн). 

Конфиденциальность персональных данных – обязанность не раскрывать третьим лицам и 

не распространять ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным 

законом. 

Обработка персональных данных (далее – обработка ПДн) – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 

лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 

обработку ПДн, а также определяющие цели обработки ПДн, состав ПДн, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с ПДн. 

Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен 

субъектом ПДн дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом ПДн для 

распространения в порядке, предусмотренном ФЗ «О персональных данных». 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие ПДн 

определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие ПДн 

неопределенному кругу лиц. 

Субъект персональных данных (далее – субъект ПДн) – физическое лицо, которое прямо 

или косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание ПДн в информационной системе ПДн и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители ПДн. 

ФЗ «О персональных данных» – Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

2. Порядок сбора персональных данных.  

2.1. Компания осуществляет сбор хранение персонально информации, которая необходима для 

использования Сайта. Для доступа к сайту или отдельным его разделам Компания может осуществлять 

сбор следующих ПДн: 

- фамилия, имя и отчество (при наличии); 



- место нахождения (страна, регион, город, адрес регистрации или иной адрес, относящийся к 

посетителю или пользователю Сайта, в том числе, адрес юридического лица или индивидуального 

предпринимателя чьи интересы представляет Посетитель или Пользователь Сайта); 

- адрес электронной почты; 

- номер мобильного телефона.  

Для получения доступа к некоторым разделам сайта могут потребоваться дополнительные ПДн 

2.2. Сбор, накопление, хранение, изменение, использование и передача ПДн осуществляется 

при условии наличия согласия субъекта ПДн. Исключение составляют случаи, когда в соответствии с 

действующим законодательством допускается обработка ПДн без получения согласия субъекта ПДн, 

а именно: 

2.2.1. обработка ПДн необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект ПДн, а также для заключения 

договора по инициативе субъекта ПДн или договора, по которому субъект ПДн будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем; 

2.2.1. обработка ПДн необходима для достижения целей, предусмотренных действующим 

законодательством Российской Федерации, для осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 

2.2.3. обработка ПДн необходима для осуществления прав и законных интересов оператора или 

третьих лиц, либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы субъекта ПДн; осуществляется обработка ПДн, доступ неограниченного 

круга лиц к которым предоставлен субъектом ПДн либо по его просьбе; 

2.2.4. обработка ПДн осуществляется для иных целей, предусмотренных действующих 

законодательством РФ.  

2.3. Компания и иные лица, получившие доступ к ПДн, обязаны не раскрывать третьим лицам 

и не распространять ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным 

законом. Распространение ПДн осуществляется на основании согласия на обработку ПДн, 

разрешенных субъектом ПДн для распространения. Данное согласие оформляется отдельно от иных 

согласий субъекта персональных данных.  

2.4. Согласие на обработку ПДн, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, может быть предоставлено Компанией: 

-. непосредственно, в том числе через заполнения формы на сайте Компании. 

-. с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных. 

2.5. Передача (распространение, предоставление, доступ) ПДн, разрешенных субъектом ПДн 

для распространения, должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта ПДн. Данное 

требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию 

(номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта ПДн, а также перечень ПДн, 

обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании ПДн могут 

обрабатываться только оператором, которому оно направлено. 

2.6. В целях информационного обеспечения работников Компанией могут создаваться 

общедоступные источники персональных данных (в том числе справочники, адресные книги, 

контактная информация на сайте).  

2.7. Обработка ПДн без использования средств автоматизации осуществляется с учетом 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации, утвержденного постановлением Правительства РФ от 15.09.2008г. № 687. 

3. Хранение персональных данных 

3.1. Хранение ПДн осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта ПДн не 

дольше, чем этого требуют соответствующие цели обработки ПДн в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. Обрабатываемые ПДн подлежат уничтожению либо обезличиванию по 

достижении целей обработки, или в случае утраты необходимости в достижении этих целей. 

3.2. ПДн могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться как на 

бумажных носителях, так и в электронном виде. 

3.3. ПДн на бумажных носителях хранятся в запираемых шкафах или сейфах структурных 

подразделений, осуществляющих обработку персональных данных. 

3.4. ПДн субъектов в электронном виде обрабатываются в компьютерных сетях Компании. 



4. Прекращение обработки персональных данных. 

Уничтожение персональных данных. 

4.1. При достижении цели обработки ПДн Компания прекращает обработку ПДн, если иное не 

предусмотрено договором между Компанией и субъектом персональных данных. 

4.2. В случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку своих ПДн Компания обязуется 

незамедлительно прекратить обработку ПДн, если иное не предусмотрено действующим 

законодательном договором между Компанией и субъектом ПДн. 

4.3. В случае выявления неправомерной обработки ПДн Компания обязуется предпринять меры 

по уничтожению ПДн в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня выявления факта 

неправомерной обработки ПДн. 

4.3.1. В случае отсутствия возможности уничтожения ПДн в течение срока, указанного в п. 4.3. 

настоящей Политики, Компания осуществляет блокирование таких ПДн и обеспечивает уничтожение 

ПДн в срок, не превышающий 6 месяцев со дня выявления неправомерной обработки ПДн, если иной 

срок не установлен действующим законодательствуем Российской Федерации.  

5. Защита персональных данных. 

5.1. При обработке ПДн Компания предпринимает правовые, организационные и технические 

меры для защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения ПДн, а также от иных неправомерных 

действий в отношении ПДн в полном соответствии с требованиями действующего законодательства 

Российской Федерации. 

6. Доступ к персональным данным пользователей и посетителей Сайта. 

6.1. Компания гарантирует полную конфиденциальность ПДн, не допуская их распространения 

без согласия субъекта ПДн или наличия иного законного основания. 

6.2. Доступ к ПДн предоставляется только тем работникам Компании, которым ПДн 

необходимы для исполнения их непосредственных должностных обязанностей. 

6.2.1. Допуск работников Компании к обработке ПДн требуется осуществлять на основании 

утвержденного перечня работников структурных подразделений, допущенных к работе с ПДн, 

обрабатываемыми в Компании и в том объеме, в котором ПДн необходимы сотруднику для 

осуществления его трудовой функции и должностных обязанностей. Работники Компании, 

получившие доступ к ПДн, принимают на себя обязательства по обеспечению конфиденциальности и 

безопасности обрабатываемых ПДн. 

6.2.2. Сотрудники Компании допускаются к обработке ПДн только после ознакомления с 

внутренними нормативными документами, регламентирующими обработку ПДн в Компании. 

Доступ к обрабатываемым ПДн предоставляется только тем работникам Компании, которым 

он необходим в связи с исполнением ими своих должностных обязанностей. 

6.3. Компания не раскрывает третьим лицам и не распространяет ПДн без согласия на это 

субъекта ПДн, если иное не предусмотрено законодательством РФ. Третьи лица, получившие доступ 

к ПДн, или осуществляющие обработку ПДн по поручению Компании, обязуются соблюдать 

требования договоров и соглашений с Компанией в части обеспечения конфиденциальности и 

безопасности ПДн. 

7. Организация доступа субъектов персональных данных к своим персональным данным.  

7.1. Субъект ПДн вправе требовать от Компании уточнения своих персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случаях, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 

цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. Для 

получения такого доступа субъекту ПДн необходимо направить в адрес Компании письменный запрос 

по адресу места нахождения Компании: Российская Федерация, 197046, г. Санкт-Петербург, улица 

Чапаева, дом 15, корпус 2, Литера В, офис 502-503 

7.1.1. Компания осуществляет предоставление ПДн обратившегося субъекта ПДн в доступной 

для субъекта форме, и с обеспечением отсутствия в них ПДн, относящихся к другим субъектам 

7.2. Субъект ПДн имеет право потребовать прекращение передачи (распространения, 

предоставления, доступа) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения ранее. 

7.3. Субъект ПДн имеет право на получение информации, касающейся обработки его 

персональных данных, в том числе:  



- подтверждение факта обработки ПДн Компанией. 

-  правовые основания и цели обработки ПДн. 

-  применяемые в Компании способы обработки ПДн. 

-. наименование и место нахождения Компании, сведения о лицах (за исключением работников 

Компании), которые имеют доступ к ПДн или которым могут быть раскрыты ПДн на основании 

договора с Компанией или на основании Федерального закона «О персональных данных». 

7.5. Обрабатываемые ПДн, относящиеся к соответствующему субъекту ПДн, источник их 

получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен ФЗ «О персональных 

данных». 

8. Заключительные положения. 

8.1. Настоящая политика вступает в силу с момента ее утверждения и действует бессрочно до 

замены ее новой Политикой. 

8.2. Пересмотр Политики производится в следующих случаях: 

− при изменении процессов и технологий обработки ПДн в Компании; 

− по результатам проверок органа по защите прав субъектов ПДн, выявивших 

несоответствия требованиям законодательства РФ по обеспечению безопасности ПДн 

− при изменении требований законодательства РФ к порядку обработки и обеспечению 

безопасности ПДн; 

− в случае выявления существенных нарушений по результатам внутренних проверок 

системы защиты ПДн. 

8.3. Ответственным за пересмотр данного документа является ответственный за обработку 

персональных данных. Измененная Политика утверждается приказом Генерального директора либо 

лицом, его заменяющим. 

8.4.  Любые вопросы, связанные с настоящей Политикой, субъект ПДн вправе направить по 

адресу места нахождения Компании.  


